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iLa Sociedad es tuya, involucrate!

Manual de Ingreso para
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Ordinaria SAYCE 2023




Bienvenid@ a la pagina de la Asamblea General Ordinaria de Sayce 2023. En el
siguiente manual te ensenaremos como funciona la plataforma de la Asamblea.



cComo ingresar?

Ingresa al siguiente enlace: https://asamblea.fire-tel.com o a www.sayce.com.ec en la seccion de INFORMACI()N/
ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA JUNIO 2023, encontraras un icono que te llevara a la plataforma de la Asamblea 2023.

Posteriormente aparecera la pantalla que se encuentra a continuacion. Ingresa tu numero de cédula en la imagen
izquierda donde dice PASO UNO (OBTENER CONTRASENA) y presiona el botén de enviar.



https://asamblea.fire-tel.com/
http://www.sayce.com.ec/

o Informacion

Por favor revise su correo electronico para obtener su contrasefa

El sistema validara la cedula ingresada y enviara una

nOtiﬂcaCi(’)n d tu Correo e|ECtr(’)n iCO reg iStradO en temporal, la cual puede modificar dentro del Sistema de la Asamblea

Ordinana del 14 al 27 de junio del 2022

Sayce. Aparecera la siguiente notificacion. Da clic en

acepftar.

En la bandeja de entrada de tu correo electronico, .

Bienvenid@ a la Asamblea General Sayce 2023
recibiras un correo con el Asunto "ASAMBLEA
ORDINARIA 2023" con la clave temporal que ha sido
generada por el sistema.

SAYCE

Cedula: 0804934356
Contrasena Temporal: FI)bISSB

Atentamente



Una vez obtenida esta informacion, dirigete nuevamente a la pagina web de la Asamblea. En la parte derecha,

donde dice PASO 2 (INGRESO ASAMBLEA), deberas colocar tu nimero de cédula y la clave temporal que fue
enviada previamente a tu correo electronico. Da clic en el boton INGRESAR.

Cédula Socio

1721842332

Contrasefia &




Una vez ingresado al sistema, podras visualizar todos tus datos personales, entre ellos, la ponderacion de voto
que tienes, tu nombre, foto de perfil y contrasena. En la parte derecha podras observar todas las etapas que

tiene la Asamblea.

MOS ENCONTRAMOS EN LA PRIMERA ETAPA: RECEPCION DE MOCIONES ¥ PETICIONES 16, 17 Y 18 DE JUNIO

DISPONIBLE LOS DIAS 16, 17 Y 18 DE JUNIO
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DISPONIBLE LOS DIAS 20, 21, 22, 23 Y 24 DE JUNIO
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Roberto Espinoza

respinoza@sayce.com.ec DISPONIBLE LOS DIAS 25, 26, 27, 28. DIA 29 DE JUNIO HASTA LAS 12H00

Modifique su contrasefia y guardela dando clic en el icono
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DISPONIBLE EL DiA 29 DE JUNIO DESDE LAS 09H00 HASTA LAS 12H00
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Cambio de Contrasena

Para cambiar tu contraseia, dirigete al lado izquierdo del menu principal en donde se muestran tus datos
personales y digita la nueva clave (PASO 1).

Una vez realizado el cambio de contrasena, dirigete a la parte superior izquierda y da clic sobre el icono de
guardar (PASO 2).

—

Roberto Espinoza

respinoza@sayce.com.ec

Modifique su contrasefia y guardela dando clic en el icono



Cambio de Imagen

Para poder cambiar tu foto de perfil, debes dar clic en el

icono . de. .color verde situado en la parte central
Izquierda.

—

Roberto Espinoza

respinoza@sayce.com.ec

Modifique su contrasefia y guardela dando clic en el icono



Selecciona la imagen que deseas cargar en el perfil y da clic en abrir.
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@, OneDrive 09.06.2023 9/6/2023 10:56
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NETDLL64 8/6/2023 12:41
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& Musica RESPALDO_SRIVAS 8/6/2023 12:44

respinoza@sayce.com.ec
Nombre: ~ | Archivos personalizados i
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Modifique su contrasena y guardela dando clic en el icono

| DOCUMENTACION PARA LA ASAMBLEA !L I'— DISPONIBLE EL DIA 29 DE JUNIO DESDE LAS 09H00 HASTA LAS 12H00




Una vez cargada la imagen, da clic en el boton guardar.

Roberto Espinoza

respinoza@sayce.com.ec

Modifique su contrasefia y guardela dando clic en el icono




Documentacion

El sistema va a mostrar una vista previa de los documentos que forman parte de la ASAMBLEA GENERAL
ORDINARIA 2023. Para acceder a ellos, debes dar clic sobre DOCUMENTACION. Ahi podras encontrar los
iInformes, balances y demas documentos importantes para la Asamblea 2023.

—

Roberto Espinoza

respinoza@sayce.com.ec

Modifique su contrasefia y guardela dando clic en el icono



Al dar clic en DOCUMENTACION, el sistema mostrara en la parte izquierda los diferentes documentos cargados.

Para poder visualizarlos, da clic sobre cualquiera de ellos. El sistema te permitira guardar, descargar o imprimir
cualquiera de estos documentos.

< DPCUMENTOS — Q ‘T‘I*lrncfi Q| @ Automatic Zoom s e a i

8 documentos farga;‘l:_\a

BALANCE GENERAL.pdf

i T ‘ 0 SOCIEDAD GENERAL DE AUTORES ¥ COMPOSITORES DEL ECUADOR - "SAYCE"
! ,.{’__{m’_ ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
w | %-’_%"'.a.;; AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

CALENDARIO GENERAL pdf

CODIGO ORGANICO DE LA e
ECONOMIA SOCIAL DE LOS e
CONOCIMIENTOS, CREATIVIDAD E = mm.
INNOVACION pdf - —7y
CONVOCATORIA ASAMBLEA -
GENERAL ORDINARIA-signed.pdf e T e

ESTATUTO DE SAYCE pdf

FE DE RECEPCION OFICIO
ACTUALIZACION PLANILLAS DE
TARIFAS.pdf




PRIMERA ETAPA: RECEPCION DE MOCIONES Y PETICIONES

El sistema mostrara un mensaje sobre la definicion de MOCIONES y PETICIONES. A continuacion, selecciona si
deseas ingresar una mocion o una peticion.

o Informacion

~ MOCIONES: Se entendera por mocion |a propuesta que se haga a la Asamblea para que |

se tome una decision sobre ella.
PETICIONES: Se entendera como peticion la solicitud o pedido que se haga al Consejo
Directivo dentro de sus competencias.

ESTIMADO SOCIO, USTED DESEA INGRESAR UNA:




Ingreso de Mocién o Peticion.

Escribe la mocion o peticion a presentar en el espacio: “Ingrese aqui su mocion”.

< MOCION

1. Ser miembro de la Sociedad

2. Las peticiones y mociones que se presenten de forma
fisica o virtual deberan realizarse en el "FORMULARIO DE
PRESENTACION Y APOYO A LA MOCION O PETICION®, en el
cual debe constar la firma electronica o el escaneado de la

firma manuscrita de quien presenta la mocion o peticion.
3. Copia a color de la cédula de ciudadania o pasaporte de
"RESENTAR quien presenta la mocién o peticion.

4. Las mociones o peticiones que se presenten no deberan
contravenir la legislacion vigente, ni tampoco deberan
Ingrese aqui su Mocion contener palabras ofensivas, difamatorias ni falsedades y
deberan ser sustentadas con el respaldo pertinente de ser

necesario.




Una vez ingresada la mocion, da clic en el boton de color naranja que indica "PASO 2. DESCARGAR PDF PARA
FIRMAR". El sistema te notificara que se ha descargado el "Formulario de Presentacion de Mocion".

Posteriormente debes dar clic en el boton aceptar. Recuerda revisar tu carpeta de DESCARGAS para ver el
documento.

Estimad(x) soci(x), el sistema ha descargado el
formulario de mociones para su firma. Por favor
revisar en la carpeta DESCARGAS de su

computadora, el archivo con el nombre de:

MOCION.pdf

ACEPTAR




Una vez descargado el formulario, deberas subirlo al sistema firmado (con firma digital o el escaneado de tu
firma manuscrita) en el apartado que dice "SUBIR PDF FIRMADQ". De igual manera, sube tu cédula a color en el
casillero que indica "SUBIR CEDULA". Una vez cargados los 2 documentos, debes dar clic en el boton “ENVIAR

DOCUMENTOS".

El sistema te va a notificar que la mocion ha sido enviada. Da clic en el boton "ACEPTAR" para regresar al menu

principal.

Subir PDF firmado

Subir cédula




SEGUNDA ETAPA: FORO DE DISCUSION

En esta etapa podras visualizar las mociones que han sido calificadas en el sistema.

;Esta de acuerdo con las observaciones presentadas por el SENADI al estatuto aprobado en la Asamblea General Ordinaria del 20 al 29 de abril del 20217

CONSEJO
DIRECTIVO Resultado Q) Ver Comentarios Ver Mocion

i -

Escribir comentario...

(atar) DENNIS LARA hace 2 meses

Prueba

Responder ¥ Ver mas comentarios




APOYO A LA MOCION

En el caso de apoyar a una mocion presentada, da En el caso de no apoyar a una mocion presentada,
clic en la opcion "Apoyo mocion” y el sistema te da clic en la opcion "No Apoyo mocion™ y el
notificara que tu apoyo a la mocion ha sido sistema te notificara que tu decision ha sido

registrado. registrada.

13 Apoyo mociéon |8 No Apoyo mocién Q) Ver Comentarios Ver Mocion 15 Apoyo mocionf] 8 No Apoyo mocién Q) Ver Comentarios Ver Mocion

ESTIMADO SOCIO. USTED APOYA ESTA MOCION ESTIMADO SOCIO, USTED NO APOYA ESTA MOCION

Cerrar Cerrar



Para que una mocion pueda ser sometida a votacion en la TERCERA ETAPA,
debera contar con el apoyo de al menos 25 socios.



VER COMENTARIOS

Si deseas ver los comentarios que se han generado Si deseas visualizar detalles sobre la mocion
sobre la mocion, da clic en la opcion "Ver presentada, da clic sobre la opcion "Ver mocion”

Comentarios”. en donde se desplegara un documento informativo
en formato PDF.

15 Apoyo mocion I3 No Apoyo mocién | £y Ver Comentarios IC 17 Apoyo mocién B No Apoyo mociéon £y Ver Comentarios Ver Mocion

~vatay | DENNIS LARA hace 2 meses

Prueba

~ \Ver mas comentarios

éx;'atar DEMNNIS LARA hace 2 meses

Prueba de comentano

% Ver mas comentarios




TERCERA ETAPA: VOTACIONES

El sistema mostrara las diferentes mociones que pasaron a |la fase de votacion. Estas seran unicamente las que

tuvieron el apoyo de al menos 25 socios en |la etapa de debate de mociones. Tendras 3 opciones de voto: Si-
NO- ABSTENCION

VOTACION

Roberto Espinoza
Freaea - Ponderacion
respinoza@sayce.com.ec
Fecha de Ingreso: 12-Junio-2023 1
Hora de ingreso: 11:05:11
.

-

;Estarfa usted de acuerdo en encargar a la Administracion de la Sayce gestionar la venta de los tres inmuebles pertenecientes a Sayce y presentar a la praxima Asamblea, alternativas sobre el destino de los valares
recibidos por la venta?




Al seleccionar la opcion de voto, el sistema notificara si la seleccion realizada es correcta; en el caso de no haber

ninguna inconformidad, da clic en "Aceptar”.

VOTACION

Roberto Espinoza
Ponderacidn

respinoza@sayce.com.ec
Fecha de Ingreso: 12-Junio-2023 1
Hora de ingreso: 11:05:11
e o

¢Estaria usted de acuerdo en encargar a la Administracion de la Sayce gestionar la venta de los tres inmuebles pertenecientes a Sayce y presentar a la proxima Asamblea, alternativas sobre el destino de los valores

l Su Voto fue registrado exitosamente

recibidos por la venta?




CONEXION EN VIVO Y EN DIRECTO
A LA ASAMBLEA PRESENCIAL

T
w DISPONIBLE LOS DIAS 25, 26, 27, 28. DIA 29 DE JUNIO HASTA LAS 12H00 ’

DISPONIBLE EL DIA 29 DE JUNIO DESDE LAS 09H00 HASTA LAS 12HO00 ’

En esta seccién podras ingresar a la "CONEXION EN VIVO-Y_EN DIRECTO A-LA ASAMBLEA PRESENCIAL" que se

realizara el 29 de junio desde las 09h00 hasta las 12h00. Aqui tendras la posibilidad de visualizar el resultado de Ia
Asamblea General Ordinaria 2022.




Sala de Reuniones CARLOS THOMAS ABELLA Regresar  Ingresar

Cuando aparezca la siguiente pantalla, da clic en INGRESAR y posterior a eso da clic en AUDIO DE
COMPUTADORA.

\$ Llamada telefénica O Audio de la computadora

o

Entrar al audio por computadora




En caso de que desees participar o exponer un tema durante la Asamblea, se brindara un espacio de preguntas al
final de la misma. Si deseas participar, da clic en el icono de PARTICIPANTES y después, da clic en LEVANTAR LA
MANO.




El moderador solicitara que enciendas la camara y el audio, para lo cual debes presionar INICIAR VIDEO vy
CANCELAR SILENCIARME.

Alerta de reunion

El anfitridon le ha pedido que inicie su video

Iniciar mi video Mas tarde

Cancelar silenciar

El anfitrion le gustaria unmute

Cancelar silenciarme Permanecer silenciado




El tiempo maximo para cada participante es de 2 minutos, asi que prepara con
anticipacion tu pregunta o comentario.






