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Manual de Ingreso para la
Asamblea General
Extraordinaria

¡LA SOCIEDAD ES TUYA, INVOLÚCRATE!

ELECCIÓN DE DIGNIDADES DE SAYCE



Bienvenid@ a la página de la Asamblea General Extraordinaria de
Sayce 2025. En el siguiente manual te enseñaremos cómo funciona

la plataforma de la Asamblea. 



PASO 1: Obtener contraseña

Ingresa al siguiente enlace: https://asamblea.fire-tel.com o a www.sayce.com.ec en la sección de
AUTORES Y COMPOSITORES / ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA 2025, encontrarás un ícono que
te llevará a la plataforma de la Asamblea 2025.

Posteriormente aparecerá la pantalla que se encuentra a continuación. Ingresa tu número de cédula en
la imagen izquierda donde dice PASO UNO (OBTENER CONTRASEÑA) y presiona el botón de enviar.

¿CÓMO INGRESAR?

https://asamblea.fire-tel.com/
http://www.sayce.com.ec/


Bienvenid@ a la Asamblea General Sayce 2023

El sistema validará la cédula ingresada y enviará
una notificación a tu correo electrónico registrado
en Sayce. Aparecerá la siguiente notificación. Da
clic en aceptar.

En la bandeja de entrada de tu correo electrónico,
recibirás un correo con el Asunto "ASAMBLEA
EXTRAORDINARIA 2025" con la clave temporal que
ha sido generada por el sistema.

Extraordinaria del 15 al 21 de octubre de 2025

2025



Una vez obtenida esta información, dirígete nuevamente a la página web de la Asamblea. En la parte
derecha, donde dice PASO 2 (INGRESAR ASAMBLEA), deberás colocar tu número de cédula y la clave
temporal que fue enviada previamente a tu correo electrónico. Da clic en el botón INGRESAR.



Una vez ingresado al sistema, podrás visualizar todos tus datos personales, entre ellos, tu nombre, foto
de perfil y contraseña. En la parte derecha podrás observar todas las etapas que tiene la Asamblea. 



Ingreso nueva
clave

Para cambiar tu contraseña, dirígete al lado izquierdo del menú principal en donde se muestran tus
datos personales y digita la nueva clave (PASO 1).
Una vez realizado el cambio de contraseña,  dirígete a la parte superior izquierda y da clic sobre el
ícono de guardar (PASO 2).

Guardar cambios

CAMBIO DE CONTRASEÑA



CAMBIO DE IMAGEN

Para poder cambiar tu foto de perfil, debes dar clic en el ícono de color verde situado en la parte
central izquierda.



Selecciona la imagen que deseas cargar en el perfil y da clic en abrir.

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ELECCIÓN DE
DIGNIDADES DE SAYCE



Una vez cargada la imagen, da clic en el botón guardar.



El sistema va a mostrar una vista previa de los documentos que forman parte de la ASAMBLEA GENERAL
EXTRAORDINARIA 2025. Para acceder a ellos, debes dar clic sobre DOCUMENTACIÓN PARA ASAMBLEA  Ahí podrás
encontrar todos los documentos necesarios para el desarrollo de la Asamblea General Extraordinaria 2025.

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA
ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA
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Al dar clic en DOCUMENTACIÓN PARA ASAMBLEA, el sistema mostrará en la parte izquierda los
diferentes documentos cargados. Para poder visualizarlos, da clic sobre cualquiera de ellos. El sistema
te permitirá guardar, descargar o imprimir cualquiera de estos documentos. 



INSCRIPCIÓN DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE,
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO

En esta sección, los socios que deseen postular en la elección de dignidades de SAYCE podrán inscribirse como
candidatos a Presidente, acompañados de sus listas para el Consejo Directivo y el Comité de Monitoreo.



Una vez que ingreses al apartado de INSCRIPCIONES, podrás descargar el formulario de inscripción de
candidatos para llenarlo correctamente. Luego tendrás tres botones habilitados: uno para subir el
formulario, otro para subir tu plan de trabajo y otro para subir la declaración juramentada.

INSCRIPCIÓN DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE, CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO
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SUBE LAS DECLARACIONES

JURAMENTADAS



Da clic en el botón de color naranja que indica “DESCARGAR Formulario de Inscripción de Candidatos a
Presidente y listas para Consejo Directivo y Comité de Monitoreo”. El sistema te notificará que el
formulario se ha descargado. Posteriormente, da clic en el botón Aceptar. Recuerda revisar tu carpeta
de DESCARGAS para ubicar el documento.
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Estimadx socix,
Se ha descargado el Formulario de Inscripción de Candidatos

a Presidente y Lista para Consejo Directivo y Comité de
Monitoreo.  Por favor, revisa tu carpeta de descargas para

acceder al archivo.

Listas



Una vez descargado el formulario y después de haberlo firmado, deberás subirlo al sistema en el
apartado que dice “SUBE EL FORMULARIO FIRMADO”. Además, deberás subir el Plan de Trabajo en
formato PDF y las Declaraciones Juramentadas en los apartados correspondientes.

Después, da clic en el botón “ENVIAR DOCUMENTOS”. El sistema te notificará que la inscripción ha
sido enviada. Finalmente, da clic en el botón “ACEPTAR” para regresar al menú principal.
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En este apartado podrás visualizar las listas inscritas que cumplieron con los requisitos establecidos
por la Comisión Electoral.

LISTAS CALIFICADAS DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE,
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO



Aquí podrás visualizar las listas calificadas que cumplen con los requisitos.

18

PEDRO ÁLVARADO PÉREZ PEDRO ÁLVARADO PÉREZ PEDRO ÁLVARADO PÉREZ

LISTAS CALIFICADAS DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE,
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO

CONOCE A LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE Y SUS LISTAS DE CONSEJO DIRECTIVO
Y COMITÉ DE MONITOREO

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

LISTA A LISTA B LISTA C



Al dar clic en “Ver lista del Consejo Directivo“, podrás visualizar quiénes conforman cada lista.
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VER LISTA DEL CONSEJO DIRECTIVO

CONOCE LA LISTA DEL CONSEJO DIRECTIVO

PRIMER VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

LISTA A

SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

TERCER VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

CUARTO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

QUINTO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

SEXTO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

PRIMER VOCAL SUPLENTE
MÓNICA ROBLES ALVARADO

SEGUNDO VOCAL SUPLENTE
MÓNICA ROBLES ALVARADO



De igual manera, al dar clic en “Ver lista del Comité de Monitoreo“, podrás visualizar quiénes
conforman cada lista.
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VER LISTA DEL COMITÉ DE MONITOREO

CONOCE LA LISTA DEL COMITÉ DE MONITOREO

PRIMER VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

LISTA A

SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

TERCER VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

CUARTO VOCAL PRINCIPAL
MÓNICA ROBLES ALVARADO

PRIMER VOCAL SUPLENTE
MÓNICA ROBLES ALVARADO
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IMPUGNACIÓN DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE,
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO

En caso de querer impugnar una lista, este es el espacio para hacerlo. No olvides revisar la normativa
vigente de la Asamblea antes de presentar tu impugnación.



Elige la lista a impugnar, explica el motivo de tu apelación y adjunta los documentos de respaldo si los
tienes. Cuando termines, presiona “ENVIAR IMPUGNACIÓN”.
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IMPUGNACIÓN DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE,
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO



El sistema te notificará que la impugnación fue registrada. Además recibirás un correo para notificar
que tu impugnación se encuentra en trámite. 

IMPUGNACIÓN DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE, 
CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE MONITOREO
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Una vez finalizado el plazo de impugnación, podrás consultar las listas que han sido oficialmente
calificadas en el siguiente apartado.

RESOLUCIÓN DE IMPUGNACIONES Y CALIFICACIÓN DE
LISTAS EN FIRME



RESOLUCIÓN DE IMPUGNACIONES Y CALIFICACIÓN DE
LISTAS EN FIRME

PEDRO ÁLVARADO PÉREZ PEDRO ÁLVARADO PÉREZ PEDRO ÁLVARADO PÉREZ

CONOCE A LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE Y SUS LISTAS DE CONSEJO DIRECTIVO
Y COMITÉ DE MONITOREO

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

Ver lista del 
Consejo Directivo

Ver lista del 
Comité de Monitoreo

Ver plan de trabajo

LISTA A LISTA B LISTA C

Aquí podrás conocer a los candidatos a Presidente y a las listas calificadas de Consejo Directivo y
Comité de Monitoreo. Al dar clic en VER LISTA DE CONSEJO DIRECTIVO O COMITÉ DE MONITOREO,
podrás ver todos los candidatos de cada lista. De igual manera, podrás revisar su plan de trabajo. 
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El 13 de octubre de 2025 de 09h00 a 11h00, la Dirección de Comunicación de la Sociedad realizará un
encuentro virtual con los candidatos a Presidente para que puedan exponer sus propuestas y sus
planes de acción. En este apartado podrás ingresar a la reunión. 

ENCUENTRO VIRTUAL CON CANDIDATOS A PRESIDENTE



Para acceder al apartado, da clic en “ingresar”.
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En caso de que desees participar o exponer un tema durante la reunión, se brindará un espacio de preguntas.
Para ello, da clic en la opción PARTICIPANTES y luego en LEVANTAR LA MANO. 

El moderador te solicitará encender la cámara y el audio para lo cual debes presionar INICIAR VIDEO y
CANCELAR SILENCIARME respectivamente.  
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En esta fase, que se desarrollará del 15 al 21 de octubre, se llevará a cabo el FORO DE DISCUSIÓN, así
como el proceso de VOTACIONES. 

FORO DE DISCUSIÓN Y VOTACIONES
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Aquí podrás seleccionar si deseas ingresar al FORO DE DISCUSIÓN o VOTACIONES

FORO DE DISCUSIÓN Y VOTACIONES
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Una vez que des clic en FORO DE DISCUSIÓN, podrás dejar tus comentarios, compartir opiniones y
plantear tus inquietudes sobre los temas planteados en la Convocatoria a Asamblea General
Extraordinaria 2025.

FORO DE DISCUSIÓN
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Al dar clic en VOTACIONES, seras redirigido automáticamente a la pantalla donde podras ejercer tu
voto.



Ver plan de trabajo Ver plan de trabajo Ver plan de trabajo

El sistema mostrará a los candidatos a la Presidencia de SAYCE junto con sus
respectivas listas de Consejo Directivo y Comité de Monitoreo. Para votar, da
clic en la opción ubicada junto al candidato a Presidente; así seleccionarás al
candidato y sus listas correspondientes.

VOTACIONES

LISTA A LISTA B LISTA C

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido
Vocal 6: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido
Vocal suplente 2: Nombre y Apellido

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido
Vocal 6: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido
Vocal suplente 2: Nombre y Apellido

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido
Vocal 6: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido
Vocal suplente 2: Nombre y Apellido

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

REGISTRAR VOTOS



El 21 de octubre, a las 15h00, una vez concluido el escrutinio, la Comisión Electoral proclamará
oficialmente los resultados del proceso electoral en una sesión de modalidad mixta (virtual y
presencial), en la que se informará a todos los socios.

REUNIÓN VIRTUAL Y PROCLAMACIÓN DE RESULTADOS
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Cuando aparezca la siguiente pantalla, da clic en INGRESAR y posterior a eso da clic en AUDIO
DE COMPUTADORA.
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En caso de que desees participar o exponer un tema durante la Asamblea, se brindará un espacio de preguntas.
Para ello, da clic en la opción PARTICIPANTES y luego en LEVANTAR LA MANO. 

El moderador te solicitará encender la cámara y el audio para lo cual debes presionar INICIAR VIDEO y
CANCELAR SILENCIARME respectivamente.



 El tiempo máximo para cada participante es de 2 minutos, así que
prepara con anticipación tu pregunta o comentario. 
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Una vez concluida la reunión de proclamación de resultados, podrás ingresar en el mismo apartado
para ver el resultado de las votaciones. 

RESULTADOS ELECCIONES DIGNIDADES DE SAYCE

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido
Vocal 6: Nombre y Apellido

Vocal suplente 1: Nombre y Apellido
Vocal suplente 2: Nombre y Apellido



¡La Sociedad es tuya, involúcrate!
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