[ iLA SOCIEDAD ES TUYA, INVOLUCRATE! }

MANUAL DE INGRESO PARA LA
ASAMBLEA GENERAL
EXTRAORDINARIA

ELECCION DE DIGNIDADES DE SAYCE




Bienvenid(d a la pagina de la Asamblea General Extraordinaria de

Sayce 2025. En el siguiente manual te ensenaremos como funciona

la platatorma de la Asamblea.



Ingresa al siguiente enlace: https://asamblea.fire-tel.com o a www.sayce.com.ec en la seccién de

AUTORES Y COMPOSITORES / ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA 2025, encontraras un icono que
te llevara a la plataforma de la Asamblea 2025.

Posteriormente aparecera la pantalla que se encuentra a continuacion. Ingresa tu numero de cedula en
la imagen izquierda donde dice PASQ UNO (OBTENER CONTRASENA].y presiona el botén de enviar.



https://asamblea.fire-tel.com/
http://www.sayce.com.ec/
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W Fanvor réviise su Cormed electronicd para outeneér su contr
temporal, 1a cual puede modificar dentro del Sistema de la Asamble

Extraordinaria del 15 al 21 de octubre de 2025

— D—

Bienvenid@ a la Asamblea General Sayce 2025

Cédula: 0604834356

Contraseiia Temporal: F!)bISSE

Atentamente

En la bandeja de entrada de tu correo electronico,
recibiras un correo con el Asunto "ASAMBLEA

EXTRAORDINARIA 2025" con la clave temporal que
ha sido generada por el sistema.

El sistema validara la cedula ingresada y enviara
una notificacion a tu correo electronico registrado
en Sayce. Aparecera la siguiente notificacion. Da
clic en aceptar.




Una vez obtenida esta informacion, dirigete nuevamente a la pagina web de la Asamblea. En la parte
derecha, donde dice PASO 2 (INGRESAR ASAMBLEA), deberds colocar tu nimero de cédula y la clave
temporal que fue enviada previamente a tu correo electronico. Da clic en el boton INGRESAR.

Cedula Soclo

1721842332

Contrasefa @&

INGRESAR




Una vez ingresado al sistema, podras visualizar todos tus datos personales, entre ellos, tu nombre, foto
de perfil y contrasena. En la parte derecha podras observar todas las etapas que tiene la Asamblea.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




Para cambiar tu contrasena, dirigete al lado izquierdo del menu principal en donde se muestran tus
datos personales y digita la nueva clave (PASO 1).
Una vez realizado el cambio de contrasena, dirigete a la parte superior izquierda y da clic sobre el

icono de guardar (PASO 2.

Guardar cambios e

MATIAS SUAREZ

Ingreso nueva o

clave




Para poder cambiar tu foto de perfil, debes dar clic en el icono de color verde situado en la parte
central izquierda.

MATIAS SUAREZ




Selecciona la Imagen que deseas cargar en el perfil y da clic en abrir.

_
MATIAS SUAREZ

mattsuarez@gmail.com

LA AL AR LY

™ @l > Escritorio

Organizar ~ Nueva carpeta N |

» Inicio

& OneDrive

ol Escritorio
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Documentos
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i3 Videos

Nombre echa de modificacion
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Una vez cargada la imagen, da clic en el boton guardar.

MATIAS SUAREZ




El sistema va a mostrar una vista previa de los documentos que forman parte de la ASAMBLEA GENERAL
EXTRAORDINARIA 2025. Para acceder a ellos, debes dar clic sobre DOCUMENTACION PARA ASAMBLEA Ahi podrés
encontrar todos los documentos necesarios para el desarrollo de la Asamblea General Extraordinaria 2020.

CORRED ELECTRONICO

asistencia@infordata.com.ec




Al dar clic en DOCUMENTACION PARA ASAMBLEA, ‘el sistema mostrara en la parte izquierda los
diferentes documentos cargados. Para poder visualizarlos, da clic sobre cualquiera de ellos. El sistema
te permitira guardar, descargar o imprimir cualquiera de estos documentos.
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En esta seccion, los socios que deseen postular en la eleccion de dignidades de SAYCE podran inscribirse como
candidatos a Presidente, acompanados de sus listas para el Consejo Directivoy el Comité de Monitoreo.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




INSCRIPCION DE LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE, CONSEJO DIRECTIVO Y COMITE DE MONITOREO

Una vez que ingreses al apartado de INSCRIPCIONES, podras descargar el formulario de inscripcion de

candidatos para llenarlo correctamente. Luego tendras tres botones habilitados: uno para subir
formulario, otro para subir tu plan de trabajo y otro para subir la declaracion juramentada.

Asarmislea Extroordinaria
SAYCE 2025

INSCRIPCIONES

* Fl socio recibira un mail de acuse de recibido por parte de la Comision Electoral.

* Documentacion obligatoria adjunta a cada formulario:

o Declaracion Juramentada de no haber sido sujeto de sanciones penales, civiles o administrativas

relacionadas con la gestion de sociedades o entidades similares y de tener deudas pendientes con

SAYCE, ya sea como socio o usuario del repertorio administrado.

o Presentacion del plan de trabajo de la lista.

el




Da clic en el botdn de color naranja que indica "'DESCARGAR Formulario de Inscripcion de Candidatos a
Presidente y listas para Consejo Directivo y Comité de Monitoreo”. El sistema te notificara que el
formulario se ha descargado. Posteriormente, da clic en el boton Aceptar. Recuerda revisar tu carpeta

de DESCARGAS para ubicar el documento.

ES O PETICIONES QUE SE PRESENTEN NO DERERAN

EGISLACION VIGEN1 . .
Estimadx socix,

S OFENSIVAS THERN Se ha descargado el Formulario de Inscripciéon de Candidatos
a Presidente y Listas para Consejo Directivo y Comité de 1. Ser miembro de la Socieda

Monitoreo. Por favor, revisa tu carpeta de descargas para 2. Las peticiones y mociones {

acceder al archivo. fisica o virtual deberan realiza

sUBIR PDF FIRMAD PRESENTACION Y APOYO A L
cual debe constar la firma ele

firma manuscrita de quien pré

3. Copia a color de la cedula ¢

quien presenta la mocion o p

4. Las mociones o peticiones
contravenir |a legislacion vige
contener palabras ofensivas, ¢




Una vez descargado el formulario y después de haberlo firmado, deberas subirlo al sistema en el
apartado que dice "SUBE EL FORMULARIO FIRMADO". Ademas, deberas subir el Plan de Trabajo en
formato PDF y las Declaraciones Juramentadas en los apartados correspondientes.

Después, da clic en el boton "ENVIAR DOCUMENTQOS". El sistema te notificard que la inscripcion ha
sido enviada. Finalmente, da clic.en el boton "ACEPTAR" para regresar al. menu principal.




En este apartado podras visualizar las listas inscritas que cumplieron con los requisitos establecidos
por la Comision Electoral.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




Aqui podras visualizar las listas calificadas que cumplen con los requisitos.

Asarislen Extracedieasia

SAYCE 2021

CONOCE A LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE Y SUS LISTAS DE CONSEJO DIRECTIVO
Y COMITE DE MONITOREO

LISTAA LISTAB LISTAC

PEDRO ALVARADO PEREZ PEDRO ALVARADO PEREZ PEDRO ALVARADO PEREZ




Al dar clic en "Ver lista del Consejo Directivo”, podras visualizar quiénes conforman cada lista.

CONOCE LA LISTA DEL CONSEJO DIRECTIVO
LISTAA

N
N
N
N
N
N
N
N




De igual manera, al dar clic en "Ver lista del Comité de Monitoreo™, podras visualizar quiénes
conforman cada lista.

CONOCE LA LISTA DEL COMITE DE MONITOREO
LISTAA




En caso de querer impugnar una lista, este es el espacio para hacerlo. No olvides revisar la normativa
vigente de la Asamblea antes de presentar tu impugnacion.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




Elige la lista a impugnar, explica el motivo de tu apelacion y adjunta los documentos de respaldo si los
tienes. Cuando termines, presiona “ENVIAR IMPUGNACION".




El sistema te notificara que la impugnacion fue registrada. Ademas recibiras un correo para notificar
que tu iImpugnacion se encuentra en tramite.

Notificacion Impugnacion

Asamblea 2021

Bienvenid@ a la Asamblea Extracrdinaria

SAYCE 2021

1acion se encuentra en estado de: EN TRAMITE

Atentamente

Departamento de Socies

SAYCE




Una vez finalizado el plazo de impugnacion, podras consultar las listas que han sido oficialmente
calificadas en el siguiente apartado.
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Aqui podras conocer a los candidatos a Presidente y a las listas calificadas de Consejo Directivo y
Comité de Monitoreo. Al dar clic en VER LISTA DE CONSEJO DIRECTIVO O COMITE DE MONITOREDO,
podras ver todos los candidatos de cada lista. De igual manera, podras revisar su plan de trabajo.

Asaraslen Extracedingsia

SAYCE 2021

CONOCE A LOS CANDIDATOS A PRESIDENTE Y SUS LISTAS DE CONSEJO DIRECTIVO
Y COMITE DE MONITOREO

LISTAA LISTAB LISTAC

PEDRO ALVARADO PEREZ - PEDRO ALVARADO PEREZ PEDRO ALVARADO PEREZ




El 13 de octubre de 2025 de 09nh00 a 11h00, la Direccion de Comunicacion de la Sociedad realizara un
encuentro virtual con los candidatos a Presidente para que puedan exponer sus propuestas y sus
planes de accion. En este apartado podras ingresar a la reunion.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




Para acceder al apartado, da clic en “ingresar”.

Sala de Reuniones

Soporte Administrador




2 | b ]
{ ( ) L Salir de la reunidn Silenciar
‘ Participantes Compéirtir pantalla Chat Mas

A TR TR Cancelar silenciar
Alerta de reunion ncelar silenciar

El anfitrién le ha pedido que inicie su video El anfitrion le gustaria unmute

Prma necer silenciado




En esta fase, que se desarrollara del 15 al 21 de octubre, se llevara a cabo el FORO DE DISCUSION, asi
como el proceso de VOTACIONES.




Aqui podrés seleccionar si deseas ingresar al FORO DE DISCUSION o VOTACIONES

ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA 2025 ELECCION DE DIGNIDADES DE SAYCE

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025

iministrador INFORDATA

CORREOQ ELECTRONICO

bistencia@infordata.com.ec

odifique su contrasefia y quardela
dando clic en el icono B




FORO DE DISCUSION

L

Una vez que des clic en FORO DE DISCUSION, podras dejar tus comentarios, compartir opiniones vy
plantear tus Inquietudes sobre los temas planteados en la Convocatoria a Asamblea General
Extraordinaria 20295.




Al dar clic en VOTACIONES, seras redirigido automaticamente a la pantalla donde podras ejercer tu
voto.

ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA 2025 ELECCION DE DIGNIDADES DE SAYCE

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025

27 sep - 01 ¢ o Aleria CONSEJO DIRECTIVO Y COMITE DE MONITOREO

03 octubre

iministrador INFORDATA

CORREO ELECTRONICO
bistencia@infordata.com.ec

odifique su cantrasefia y guardela
dando clic en ¢l icono B




El sistema mostrara a los candidatos a la Presidencia de SAYCE junto con sus
respectivas listas de Consejo Directivo y Comite de Monitoreo. Para votar, da

clic en la opcion ubicada junto al candidato a Presidente; asi seleccionaras al
candidato y sus listas correspondientes.

LISTA A

PEDRO
ALVARADO
PEREZ

=

4

Lista del Consejo Directivo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido

Vocal 6: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

Vocal suplente 2: Nombre y Apellido
Lista del Comité de Monitoreo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

M

LISTAB

PEDRO
ALVARADO
PEREZ

=

Lista del Consejo Directivo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido

Vocal 6: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

Vocal suplente 2: Nombre y Apellido

Lista del Comité de Monitoreo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

REGISTRAR VOTOS

LISTAC

PEDRO
ALVARADO
PEREZ

=

Lista del Consejo Directivo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido

Vocal 6: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido

Vocal suplente 2: Nombre y Apellido

Lista del Comité de Monitoreo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido




El 21 de octubre, a las 15h00, una vez concluido el escrutinio, la Comision Electoral proclamara
oficialmente los resultados del proceso electoral en una sesiéon de modalidad mixta [virtual vy
presencial), en la que se informara a todos los socios.

DEL 15 AL 21 DE OCTUBRE DE 2025




Sala de Reunbonies

W Llamada telefénica

Pt ipailey Comparty pettalla iChat L 1



Salir de la reunidn Invitar Silenciar evantar la mano

. =lale _r_q'__.!'_-
Alerta de reunién Cancelar silenciar

El anfitrién le ha pedido que inicie su video El anfitrion le gustaria unmute

SN
N

Pgnﬂanecersnendado




El tiempo maximo para cada participante es de 2 minutos, asi que
prepara con anticipacion tu pregunta o comentario.




Adamiblea Extracetingeia

SAYCE 2021

Lista Electa

PEDRO ALVARADO PEREZ
PRESIDENTE

Consejo Directivo Electo

Vocal 1: Nombre y Apellido
Vocal 2: Nombre y Apellido
Vocal 3: Nombre y Apellido
Vocal 4: Nombre y Apellido
Vocal 5: Nombre y Apellido

Vocal 6: Nombre y Apellido
Vocal suplente 1: Nombre y Apellido




La Socledad es tuya, involucrate!




